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DATA DE ATUALIZAÇÃO Dia Mês Ano

preencha as informações

PRÉDIO I II III

assinale sua opção com um (X) 

NÚMERO DA SALA/LABORATÓRIO

NOME DE SALA/LABORATÓRIO

PROFESSOR RESPONSÁVEL

DIAS ÚTEIS SÁB/DOM/FER

ESPECÍFICO 

(informe a data abaixo 

em caso de acesso temporário ou 

limitado)

assinale sua opção com um (X) 

FUNÇÃO

 

(Professor, Técnico de 

Laboratório, Aluno, Outros)



ORIENTAÇÕES

AUTORIZAÇÃO DE ACESSO A UFCSPA E RETIRADA DE CHAVES



* A lista deve contemplar todas as pessoas, sendo elas, professores, técnicos de laboratórios, discentes, bolsistas, 

estagiários, dentre outros;

PESSOAS AUTORIZADAS (incluir 

ou excluir conforme a 

necessidade, mantendo sempre a 

lista atualizada)

A fim de otimizar a organização e controle de acesso à Universidade, conforme reunião realizada entre a Prefeitura do 

Campus e os Gerentes de Laboratórios da Graduação e Pós-Graduação, seguem algumas deliberações a respeito desse 

assunto para o ano de 2018:

* NÃO serão aceitas listas avulsas no balcão ou por e-mail, SOMENTE o preenchimento completo do formulário abaixo para 

cada inclusão/exclusão de nomes, atualizando assim a lista de pessoas autorizadas sempre que for necessário;

* O formulário deverá ser enviado totalmente preenchido para o e-mail prefeitura@ufcspa.edu.br  com o assunto 

"AUTORIZAÇÃO DE ACESSO E RETIRADA DE CHAVES" pelo Professor Responsável pelo Laboratório com cópia para a Gerência 

de Laboratórios, correspondente, sendo um formulário para cada sala/laboratório;

* O acesso e empréstimo de chaves NÃO serão permitidos quando não houver lista de autorizados;

* O empréstimo de chaves será APENAS para as pessoas previamente autorizadas, que constem na lista; 

* Caso o acesso de alunos seja restrito ao acompanhamento do Técnico e/ou Professor responsável, não é necessário lista 

de autorização para esses;

* O claviculário da Prefeitura do Campus será destinado apenas para a prestação dos serviços de limpeza, manutenção e 

segurança, sendo assim, o empréstimo de chaves se fará diretamente com a Recepção de cada prédio da UFCSPA.



NOME COMPLETO
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