REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UFCSPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

LISTA DE SERVICOS

SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES/ GABINETE DA REITORIA

Conceito de processo: Processo é um conjunto de acgdes continuas executadas por pessoas o

maquinas para alcancar resultados concretos que sejam perceptiveis pela comunidade académica

NOME DO PROCESSO

BREVE DESCRIGAO

PESSOAS ENVOLVIDAS

[Sec Conselhos] 01 Pautar as
sessOes do Consun

Como pautar as sessdes do
Conselho Universitario

Clientes: Conselheiros do
CONSUN; Reitoria, Proé-
Reitorias; Departamentos;
Docentes e TAEs interessados

Colaborador responsavel:
Presidente do CONSUN; Chefe
de Gabinete

Prestador de Servigo:
Secretaria dos Conselhos
Superiores

[Sec Conselhos] 02 Pautar as
sessdes do Consepe

Como pautar as sessdes do
Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao

Clientes: Conselheiros do
CONSEPE; Reitoria, Pro-
Reitorias; Departamentos;
Docentes e TAEs interessados

Colaborador responsavel:
Presidente do CONSEPE; Chefe
de Gabinete

Prestador de Servicgo:
Secretaria dos Conselhos
Superiores

[Sec Conselhos] 03 Emitir
portarias para procedimentos
disciplinares e cadastrar no
Sistema CGUPAD

Atendimento de requisitos
legais

Clientes: Reitoria e
Controladoria-Geral da Unido

Colaborador responsavel:
Chefe de Gabinete

Prestador de Servico:
Secretaria dos Conselhos
Superiores

[Sec Conselhos] 04 Emitir
atestados

Atendimento de necessidades
dos Conselheiros do CONSUN e

Clientes: Conselheiros do
CONSUN e do CONSEPE
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do CONSEPE
Prestador de Servico:
Secretaria dos Conselhos
Superiores
[Sec Conselhos] 05 Arquivar Forma de organizacdo de Prestador de Servico:
documentos da Secretaria dos | documentos correntes e Secretdria dos Conselhos
Conselhos Superiores intermedidrios Superiores e Arquivo Geral
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