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LISTA DE SERVIÇOS 

PROCURADORIA FEDERAL junto à UFCSPA 

 

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de ações contínuas executadas por pessoas ou máquinas para alcançar 

resultados concretos que sejam perceptíveis pela comunidade acadêmica. 

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO ENVOLVIDOS 
(Setores ou Cargos) 

[PF-UFCSPA] 01 Emitir 
manifestação consultiva 

Prestar assessoramento e orientação, por 
meio de Pareceres ou Notas nos 
processos administrativos, para dar 
segurança jurídica aos atos 
administrativos que serão praticados.  

Dirigentes da Administração 

Superior e das Pró-Reitorias da 

UFCSPA 

Procurador Federal e assessoria 
da PF-UFCSPA. 

[PF-UFCSPA] 02 Prestar 
assessoramento jurídico 

Prestar esclarecimento e orientações 
jurídicas, por troca de mensagens 
eletrônicas ou utilização de outros meios 
de comunicação. 

Dirigentes da Administração 

Superior e das Pró-Reitorias da 

UFCSPA 

Procurador Federal e assessoria 

da PF-UFCSPA. 

[PF-UFCSPA] 03 Realizar reunião 
de assessoramento jurídico 

Realizar reuniões, visando elucidação de 
dúvidas jurídicas sem complexidade, que 
possam ser dirimidas sem necessidade de 
elaboração de manifestação jurídica 
própria, e demais previsões contidas no 
art. 18 da Ordem de Serviço Conjunta nº 
01/Reitoria/PF-UFCSPA, de 14 de abril de 
2014.  

Dirigentes da Administração 

Superior e das Pró-Reitorias da 

UFCSPA 

Procurador Federal e assessoria 

da PF-UFCSPA. 

[PF-UFCSPA] 04 Prestar 
subsídios aos órgãos de 
contencioso da PRF/4 

Intermediar a relação entre PRF/4 e 
UFCSPA, solicitando, analisando e 
enviando, subsídios de fato e de direito 
para a elaboração de defesa judicial da 
UFCSPA.  

PRF/4. 

Procurador Federal e assessoria 

da PF-UFCSPA, Reitoria e Pró-

Reitorias. 

[PF-UFCSPA] 05 Assistir à 
UFCSPA no cumprimento de 
decisões judiciais 

Prestar auxílio à UFCSPA no cumprimento 
de decisões judiciais, sejam liminares ou 
decisões com trânsito em julgado. 

 

Dirigentes da Administração 

Superior e das Pró-Reitorias da 

UFCSPA e PRF/4. 

Procurador Federal e assessoria 

da PF-UFCSPA, Reitoria e Pró-

Reitorias. 
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[PF-UFCSPA] 06 Prestar 
informações em mandados de 
segurança 

Encaminhar as informações prestadas 
pela autoridade coatora da UFCSPA à 
Justiça Federal. 

Servidores apontados como 

autoridade coatora da UFCSPA. 

Procurador Federal e assessoria 

da PF-UFCSPA. 

[PF-UFCSPA] 07 Controlar 
agenda de audiências e perícias 
judiciais 

Realizar o controle de audiências e 
perícias designadas nas ações judiciais em 
que a UFCSPA é parte, bem como 
providenciar a documentação necessária 
para participação nas mesmas. 

Dirigentes da Administração 

Superior e das Pró-Reitorias da 

UFCSPA e PRF/4. 

Procurador Federal e assessoria 

da PF-UFCSPA. 

[PF-UFCSPA] 08 Elaborar e 
encaminhar comunicações 
oficiais 

Divulgar para os dirigentes da UFCSPA 
eventuais decisões judiciais, leis e atos 
que contenham caráter normativo, que 
impactem – ou que possam vir a impactar 
- nas atividades da Universidade.  

Dirigentes da Administração 

Superior e das Pró-Reitorias da 

UFCSPA. 

Procurador Federal e assessoria 
da PF-UFCSPA. 

[PF-UFCSPA] 09 Acompanhar 
implementação do plano de 
gestão da PF-UFCSPA 

Realizar o acompanhamento do 
planejamento estratégico da PF-UFCSPA, 
seguindo as diretrizes de implementação 
dos programas e projetos estratégicos da 
PGF.  

Aprimorar rotinas, ferramentas e 
métodos de trabalho existentes, bem 
como integrar as inovações necessárias 
que permitam a racionalização e a 
otimização do trabalho 

PGF e PF-UFCSPA. 

Procurador Federal e assessoria 

da PF-UFCSPA. 

 


