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Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós Graduação 
EP - Escritório de Projetos 

 

Lista de Serviços 
 

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de ações contínuas executadas por pessoas ou 

máquinas para alcançar resultados concretos que sejam perceptíveis pela comunidade acadêmica. 

 

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO ENVOLVIDOS 
(Setores ou Cargos) 

[EP] 01 Agendar apoio estatístico e 

metodológico 

Agendar horário de apoio estatístico 

e metodológico. 

Membro da comunidade interna da 

UFCSPA  e membro do EP (NUPESQ). 

[EP] 02 Auxiliar no apoio estatístico 

e metodológico 

Auxiliar em âmbito estatístico e 

metodológico. 

Membro da comunidade interna da 

UFCSPA e membro e consultor do EP 

(NUPESQ). 

[EP] 03 Prospectar editais externos Pesquisar editais externos que 

atendam às especificidades da 

UFCSPA. 

Membro do EP (GAP) e ASCOM 

(Assessoria de Comunicação). 

[EP] 04 Pesquisar preços Pesquisar preços para compor 

planilha de custos para a submissão 

de projetos; ou para aquisição de 

bens e serviços necessários à 

execução dos projetos. 

Coordenador de projeto, 

Fornecedores e membro do EP (GAP). 

[EP] 05 Adquirir bens e serviços  Auxiliar o coordenador de projeto na 

aquisição de bens e serviços 

previstos para execução dos 

projetos. 

Coordenador de projeto, 

Fornecedores, membro do EP (GAP) e 

Departamento de Compras e 

Contratos. 

[EP] 06 Prestar contas de projetos Auxiliar o coordenador na 

organização de documentos 

necessários à prestação de contas 

parciais e finais de projetos. 

Coordenador de projeto, Protocolo, 

membro do EP (GAP) e agência de 

fomento. 

 

 


