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LISTA DE SERVICOS

DEPARTAMENTO DE SAUDE COLETIVA

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de agdes continuas executadas por pessoas ou maquinas para alcancar

resultados concretos que sejam perceptiveis pela comunidade académica.

NOME DO PROCESSO

BREVE DESCRICAO

ENVOLVIDOS

(Setores ou Cargos)

Acolher novos docentes

Integracdo de novos docentes ao
departamento, apresentando normas e
fluxos preliminares

Responsavel pelo acolhimento
(chefia do departamento ou
docente designado) e novo
docente

Realizar reunidao departamental

Realizacdo de encontro mensal para
discussdo de pautas especificas do DSC,
compartilhamento de informacdes e
posicionamento em questdes
institucionais

Chefia e docentes do DSC

Avaliar
disciplinas

aproveitamento de

Avaliacdo de processos para solicitacao de
aproveitamento de disciplinas, em cursos
de graduacao

Chefia e docentes do DSC e
secretarias dos cursos

Revisar planos de ensino

Revisdao dos planos de ensino relativos ao
semestre seguinte

Chefia e docentes do DSC

Atribuir disciplinas de graduacao

Atribuicdo de carga horaria docente para
regéncia em disciplinas da graduacdo

Secretarias de  cursos de
graduacado, chefia e docentes do
DSC

Revisar relatdrios de fechamento
das disciplinas de graduacao

Revisdo dos relatérios de fechamento das
disciplinas de graduacao

Chefia e docentes do DSC

Solicitar afastamento docente

Solicitacbes de afastamento para eventos
e outras atividades técnico-cientificas

Chefia e docentes do DSC

Reservar salas para atividades
departamentais

SolicitacGes de espaco fisico para reunides
ou atividades vinculadas ao Departamento

Docentes do DSC e setor de apoio
as salas

Revisar efetividade docente

Revisdo da efetividade de carga horaria
desenvolvida pelos docentes

Chefia e docentes do DSC
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Solicitar material de expediente

Solicitagdo de material de expediente para
uso em atividades de docentes do DSC

Chefia do departamento
Prefeitura Universitaria

Solicitar manutencao

Solicitagcdo de manutengdo para estrutura
fisica e equipamentos no DSC

Chefia do departamento
Prefeitura Universitaria




