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LISTA DE SERVIÇOS 

DEPARTAMENTO DE ORÇAMENTO 

 

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de ações contínuas executadas por pessoas ou máquinas para alcançar 

resultados concretos que sejam perceptíveis pela comunidade acadêmica. 

 

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO ENVOLVIDOS 
(Setores ou Cargos) 

[ORÇAMENTO] 01 Emitir 
empenho para o processo de 
compras. 

Empenho destinado à aquisição de bens e 
serviços pela UFCSPA. 

Dpto. solicitante, Dpto. de 
Orçamento, Proad, Pró-Reitor de 
Administração. 

[ORÇAMENTO] 02 Realizar 
proposta orçamentária. 

Processo no qual são identificadas as 
necessidades para cada natureza de 
despesa, com base no valor liberado para 
o exercício seguinte. 

MEC, Dpto. de Orçamento, 
Reitoria, Proad, Proplan. 

[ORÇAMENTO] 03 Emitir 
empenho para concessões de 
auxílios. 

Empenho destinado ao pagamento de 
concessões como passagens, diárias, 
bolsas, benefícios e suprimento de 
fundos. 

Depto. de Orçamento, Proad, 
Reitoria, DCF, SCDP, Proext. 

[ORÇAMENTO] 04 Realizar 
alterações orçamentárias 

Solicitação de crédito adicional ou de 
alterações de grupos de natureza de 
despesa feitas ao MEC com o objetivo de 
atender a necessidade de créditos 
suplementares. 

Orçamento, Proad, Reitoria, MEC. 

[ORÇAMENTO] 05 Encerrar 
exercício orçamentário 

Elaborar controle dos orçamentos 
executados no exercício e cancelar os 
empenhos que não serão inscritos em 
restos a pagar. 

Depto. de Orçamento, DCF. 

[ORÇAMENTO] 06 Reestimar as 
receitas 

Processo no qual são realizados os ajustes 
necessários no orçamento do exercício 
corrente. 

MEC, Depto. de Orçamento. 

[ORÇAMENTO] 07 Estimar 
receita para exercício seguinte 

Na metade do exercício corrente, é feita a 
estimativa das receitas para o exercício 
seguinte. 

MEC, Depto. de Orçamento. 

[ORÇAMENTO] 08 
Acompanhamento das ações 

Acompanhamento realizado no sistema 
SIMEC para a inclusão do físico executado 

Depto. de Orçamento, Proad, 
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Orçamentárias e controle do orçamento executado no 
exercício. 

MEC. 

[ORÇAMENTO] 09 Prestar contas 
para o Relatório de Gestão 

Informar os valores do orçamento 
executados no exercício. 

Dpto. de Orçamento, Proad, 
Proplan. 

[ORÇAMENTO] 10 Elaborar 
relatórios orçamentários 

Informar os valores orçamentários 
existentes e os executados. 

Dpto de Orçamento, Reitoria, 
Proad. 

 

 


