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LISTA DE SERVICOS

DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de agdes continuas executadas por pessoas ou maquinas para alcancar

resultados concretos que sejam perceptiveis pela comunidade académica.

NOME DO PROCESSO

BREVE DESCRICAO

ENVOLVIDOS

(Setores ou Cargos)

[ORCAMENTO] 01 Emitir
empenho para o processo de
compras.

Empenho destinado a aquisicdo de bens e
servicos pela UFCSPA.

Dpto. solicitante, Dpto. de
Orcamento, Proad, Pré-Reitor de
Administracgao.

[ORCAMENTO] 02 Realizar
proposta orcamentaria.

Processo no qual sdo identificadas as
necessidades para cada natureza de
despesa, com base no valor liberado para
0 exercicio seguinte.

MEC, Dpto. de Orcamento,
Reitoria, Proad, Proplan.

[ORCAMENTO] 03 Emitir
empenho para concessdes de
auxilios.

Empenho destinado ao pagamento de
concessdes como passagens, diarias,
bolsas, beneficios e suprimento de
fundos.

Depto. de Orcamento, Proad,
Reitoria, DCF, SCDP, Proext.

[ORCAMENTO] 04 Realizar
alteracGes orgcamentarias

Solicitacdo de crédito adicional ou de
alteracgdes de grupos de natureza de
despesa feitas ao MEC com o objetivo de
atender a necessidade de créditos
suplementares.

Orgcamento, Proad, Reitoria, MEC.

[ORCAMENTO] 05 Encerrar
exercicio orcamentdrio

Elaborar controle dos orcamentos
executados no exercicio e cancelar os
empenhos que ndo serao inscritos em
restos a pagar.

Depto. de Orcamento, DCF.

[ORCAMENTO] 06 Reestimar as
receitas

Processo no qual sdo realizados os ajustes
necessarios no orgamento do exercicio
corrente.

MEC, Depto. de Orgcamento.

[ORCAMENTO] 07 Estimar
receita para exercicio seguinte

Na metade do exercicio corrente, é feita a
estimativa das receitas para o exercicio
seguinte.

MEC, Depto. de Orgcamento.

[ORCAMENTO] 08
Acompanhamento das a¢oes

Acompanhamento realizado no sistema
SIMEC para a inclusdo do fisico executado

Depto. de Orcamento, Proad,
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Orgamentarias

e controle do orgamento executado no
exercicio.

MEC.

[ORCAMENTO] 09 Prestar contas
para o Relatdrio de Gestdo

Informar os valores do orcamento
executados no exercicio.

Dpto. de Orgamento, Proad,
Proplan.

[ORCAMENTO] 10 Elaborar
relatérios orcamentdrios

Informar os valores orgamentarios
existentes e os executados.

Dpto de Orcamento, Reitoria,
Proad.




