Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre — UFCSPA

Pré-Reitoria de Gestao Com Pessoas
Departamento de Bem-estar, Saude e Seguranca no Trabalho - DBESST

Lista de Servigos

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de acdes continuas executadas por pessoas ou maquinas para alcancar resultados concretos que sejam
perceptiveis pela comunidade académica.

CONCEITO DE PRIORIDADE: A prioridade esta relacionada as atividades de mapeamento de processos do setor, ou seja, 0s processos pelos quais se iniciara
o0 mapeamento recebem alta prioridade, os processos de média prioridade serdo mapeados em seguida, e por fim, os processos de baixa prioridade.

n u

Preencha com “Alta”, “Média” ou “Baixa” na coluna apropriada.

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRICAO ENVOLVIDOS PRIORIZACAO
(Setores ou Cargos)
Processo especifico para situacdo de Alta
emergéncia em saude publica com o Interessado, DIBEST, Chefia
[DBESST] 01 Fornecer autodeclaragdo para objetivo de protecdo para enfrentamento Imediata, Pré-reitoria
enfrentamento de emergéncia de salde publica da emergéncia de saude publica de Vinculada e Divisdo de
importancia internacional decorrente do Arquivo.

corona virus (COVID-19).
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Processo destinado a realizar a Baixa

comunicacdo e o registro de Acidente e

Incidente em Servico, mediante o

preenchimento do formulario de Acidente e | Interessado (docente, TAs,
[DBESST] 02 Comunicar e registrar acidente de Incidente em Servigo — FAIS, para que sejam | testemunhas ou chefia
trabalho analisadas as condi¢des em que ocorreu o imediata), PROGESP, DAP,

evento e se intervenha de forma a reduzir SIASS e Divisdo de Arquivo.

ou mesmo impedir novos casos, além de

resguardar os direitos do servidor

acidentado.

Conforme o local de trabalho o servidor tem Alta

o direito de solicitar o adicional _ .

ocupacional, que é um beneficio pecuniario Interessado, Chefia imediata,

de cF;réter tr’acrl1$itc')rio enquanto dFl)Jrar a DAP, Reitoria, Pro-Reitora de
[DBESST] 03 Solicitar adicional ocupacional o . q .. Gestdo com Pessoas, DISET,

exposicdo a agentes fisicos, quimicos ou .

. PROGESP e Divisao de
biolégicos que comprovadamente podem .
. . Arquivo.

causar danos a saude, no ambiente de

trabalho.

Servidor deve solicitar equipamento de . o Baixa

rotecdo individual, referente aos riscos interessado, Divisdo de

[DBESST] 04 Solicitar EPI P ¢ , ! Engenharia de Seguranga,

que poderd estar exposto no desempenho - .

. Divisdo de arquivo.
de suas atividades.
Servidor solicita licenga que faz jus quando Alta

[DBESST] 05 Solicitar licenga para tratamento da
propria saude

acometido de doenga que nao lhe permita
exercer as atividades do cargo, sendo
possivel sua concessao a pedido ou de
oficio, sem prejuizo de sua remuneragao.

Interessado, PROGESP,
Psicéloga, Chefia Imediata,
DAP, SIASS e Divisdo de
Arquivo.
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[DBESST] 06 Solicitar licenca por motivo de satde na
familia

Servidor solicita afastamento por atestados
de até 3 dias ou por licenca concedida ao
servidor, por motivo de doenga do conjuge
ou companheiro, dos pais, dos filhos, do
padrasto, madrasta, enteado, ou
dependente que viva as suas expensas, e
conste do seu assentamento funcional,
mediante comprovacgao por Pericia ou Junta
Médica oficial.

Interessado, PROGESP,
Chefia Imediata, DAP, SIASS
e Divisdo de Arquivo.

Média

Critério de Priorizacdo: A priorizagao foi realizada conforme frequéncia com que os processos sao executados, sendo considerado como
alta prioridade aqueles executados com maior frequéncia e com baixa prioridade os executados com menor frequéncia. Utilizamos
também os critérios conforme a demanda de necessidade da UFCSPA. Todos os processos mapeados estdo implementados no novo

sistema SEIl para que assim pudessem ser realizados.
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