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LISTA DE SERVIÇOS 

  COORDENAÇÃO DE ENGENHARIA / PROPLAN 

Versão 21/06/2019 

CONCEITO DE PROCESSO: Processo é um conjunto de ações contínuas executadas por pessoas ou máquinas para 

alcançar resultados concretos que sejam perceptíveis pela comunidade acadêmica. 

 

NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO 
ENVOLVIDOS 

(Setores ou Cargos) 

[Coordenação de Engenharia] 01 
Elaborar Projetos de Obras ou 
Reformas 

Realizar projetos de obras ou 
reformas visando atender as 
necessidades institucionais de 
infraestrutura. 

Solicitante (Departamentos, Pró-
reitorias, Prefeitura do Campus, 
Reitoria), Coordenação de Engenharia, 
DCC, PROPLAN. 

[Coordenação de Engenharia] 02 
Fiscalizar Contratos 

Realizar a fiscalização técnica do 
contrato público para verificar o 
atendimento pela Contratada do 
Objeto. 

PROAD, Fiscal Administrativo, Empresa 
Contratada, Fiscal Técnico, 
(Coordenação de Engenharia), Fiscal 
Administrativo, Coordenação de 
Engenharia, Comissão Permanente de 
Recebimento Definitivo, Divisão de 
Contratos, Departamento de 
Contabilidade e Finanças, Gestor. 

[Coordenação de Engenharia] 03 
Analisar e Especificar Mobiliários 
e Cadeiras 

Elaborar projeto de mobiliário ou 
levantamento das necessidades 
para fornecimento de móveis 
visando a alteração ou adequação 
de ambientes de trabalho para 
melhor desempenho das funções 
do solicitante. 

Divisão de Arquitetura, Divisão de 
Patrimônio, DCC, Requisitante 
(Departamentos, Coordenações de 
cursos, Servidores) Pró-reitorias. 

[Coordenação de Engenharia] 04  
Elaborar Projeto de Leiaute para 
Ambientes Organizacionais 

Executar e fornecer proposição de 
alteração ou adequação de 
ambientes de trabalho visando o 
melhor desempenho das funções 
do solicitante. 

Pró-reitorias, Divisão de Arquitetura, 
Coordenação de Engenharia, Divisão de 
Patrimônio, DCC, Requerente 
(Departamentos, Coordenações de 
cursos, Servidores), Empresa de 
Manutenção Predial. 
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NOME DO PROCESSO BREVE DESCRIÇÃO 
ENVOLVIDOS 

(Setores ou Cargos) 

[Coordenação de Engenharia] 07 
Emitir Atestado de Capacidade 
Técnica 

Emitir em benefício de pessoas 
jurídicas fiscalizadas pela 
Coordenação de Engenharia o 
atestado de capacidade técnica 
para fins de registro perante o 
CAU-RS ou CREA-RS, oriundos dos 
contratos de prestação de serviços 
com fiscais técnicos membros da 
Coordenação de Engenharia. 

Fiscal Técnico (Coordenação de 
Engenharia), Divisão de Contratos, 
PROAD, Contratada. 

[Coordenação de Engenharia] 08 
Analisar Exequibilidade de 
Proposta Orçamentária 

Fornecer à Comissão Permanente 
de Licitações subsídios de 
julgamento das propostas 
orçamentárias apresentadas por 
pessoas jurídicas participantes de 
processos licitatórios de obras ou 
serviços de engenharia. 

Coordenação de Engenharia, Comissão 
Permanente de Licitações, Empresa 
Licitante. 

[Coordenação de Engenharia] 10 
Analisar Viabilidade de Aquisição 
e Instalação de Equipamentos 

Verificar as características e 
condições de instalação e 
funcionamento dos equipamentos 
previamente ao processo de 
compra, a fim de verificar a 
viabilidade de instalação e a 
infraestrutura necessária. 

PROAD, DCC, Coordenação de 
Engenharia, Solicitante. 

 

Observações: 

 Excluído da lista de serviços em 02/05/2018: [Coordenação de Engenharia] 05 Habilitar pontos de rede 

 Excluídos da lista de serviços em 03/05/2019:  
 [Coordenação de Engenharia] 06 Avaliar Concessão de Adicional de Insalubridade e-ou 

Periculosidade; 
 [Coordenação de Engenharia] 09 Fornecer Equipamento de Proteção Individual. 


