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LISTA DE SERVICOS

COORDENAGCAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS - [CAE]

CONCEITO DE PROCESSO: Processo € um conjunto de agdes continuas executadas por pessoas ou maquinas para alcangar

resultados concretos que sejam perceptiveis pela comunidade académica.

NOME DO PROCESSO

BREVE DESCRICAO

ENVOLVIDOS
(Setores ou Cargos)

[CAE] 01 Executar Programa de
Auxilios Estudantis da UFCSPA

Execucdo da Normativa que
norteia a Assisténcia
Estudantil da UFCSPA a fim
de normatizar a concessao de
auxilios estudantis.

Estudantes de graduacgao,
PROEXT, Comissao
Permanente de Avaliagao de
Auxilio Estudantil, CAE.

[CAE] 02 Construir Editais

Construgao, avalicao e
atualiza¢do de editais do
processo de selecdo para a
concessao de auxilios
estudantis da UFCSPA
referente ao PNAES.

Estudantes de graduacao,
PROEXT, Comissao
Permanente de Avaliagdo de
Auxilio Estudantil, NSAE,
CAE.

[CAE] 03 Confeccionar Portarias

Confeccdo de portarias para
pagamento ou cancelamento
de auxilios do Programa de
Auxilios Estudantis da
UFCSPA.

PROAD (Orgamento e
Contabilidade),CAE, NSAE,
PROEXT.

[CAE] 04 Realizar atendimento ao
publico sobre Assuntos Estudantis

Atendimento de estudantes e
comunidade interna e

Estudantes e comunidade
interna e externa, NAP,

periddicas

registro das reunioes
periddicas da equipe da CAE.

externa que solicitam NSAE,CAE.
informacodes sobre questdes
de assuntos estudantis.
[CAE] 05 Realizar reunides internas Planejamento, realizacdo e CAE
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[CAE] 06 Realizar grupo de estudos

Atualizagdo e discussao pela
equipe técnica de temas
pertinentes a assuntos
relacionados ao Servigo
Social, as expressoes da
guestdo social, em especial,
ao contexto universitdrio
para qualificacdo de acdes no
fazer profissional.

Equipe técnica da CAE,
estudantes e comunidade
interna e externa.

[CAE] 07 Organizar e participar de
eventos

Organizagao, participacao,
acompanhamento de eventos
para discussoes sobre
assuntos estudantis.

Comunidade interna e externa,
CAE e comunidade interna e
externa, CAE e PROEXT.

[CAE] 08 Construir instrumentos de
avaliacdo e de coleta e pesquisa de
informacdes para criagdo de banco de
dados

Construgao de instrumentos,
questiondrios e pesquisas na
coleta e sistematizacao de
dados a fim de dar o
embasamento para o fazer
profissional nos Assuntos
Estudantis.

Comunidade académica, NQJ,
NAP, setores diversos da
Universidade, CAE.




