Universidade Federal de Ciéncias da Salude de Porto Alegre — UFCSPA
Pré-Reitoria de Planejamento

Nucleo de Apoio a Salas de Aula - NAS

Descrigao Textual de Processo

Processo: [NAS] 01 Reservar salas para atividades Obrigatdrias, Optativas, Linguas e

Tutorias

1. Quais sao as entradas do processo?

Entradas sdo informagdes, documentos ou qualquer elemento que necessite estar disponivel
antes do inicio do processo. E o que serd transformado em saida durante a execugéo do
processo. Pode ser intangivel, como dados e informagdes

E-mail com a grade de horario das atividades disponibilizada pela coordenacgao e planos de
ensino com as seguintes informacdes: Curso; Série, Periodo, Disciplina; Datas; Horarios; Aulas
Tedricas/Praticas, NUmero de alunos matriculados;

2. Quando o processo inicia?
Informar o evento que faz com que o processo seja iniciado. Por exemplo, solicita¢cdo de um
documento, preenchimento de um formuldrio ou envio de e-mail.

No inicio de cada semestre, quando a Coordena¢do monta a grade de horario das atividades
gue o curso ird oferecer e envia ao Apoio;

3. Quais sdo as saidas do processo?
Saida é o resultado que se obtém apds a execugdo do processo. Por exemplo, documento que
foi gerado, procedimento realizado. Pode ser intangivel, como uma avaliagéo, uma decisdo

A definicdo da sala de aula onde serdo realizadas as aulas tedricas/praticas das atividades.
Um Link (“salas.ufcspa. edu.br/cursos_graduacao.php”) é disponibilizado para o professor
consultar os agendamentos no sistema.

4. Informag6es complementares ao diagrama BPMN, caso necessario.
Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Rua Sarmento Leite, 245, centro histérico, Porto Alegre (RS), 90050-170 — Tel. (51) 3303 8700 — www.ufcspa.edu.br



Rua Sarmento Leite, 245 — Centro histérico — 90050-170 — Porto Alegre (RS) — Tel. (51) 3303-8700 — www.ufcspa.edu.br ~ 2/2



